TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT LÝ TỰ TRỌNG THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

QUY TRÌNH HỌC SINH, SINH VIÊN THAM DỰ LỄ TỐT NGHIỆP

NGÀY 05 THÁNG 11 NĂM  2016

I. KHUNG NỘI DUNG CHƯƠNG TRÌNH

	STT
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG

	1
	07g00 - 07g15
	Học sinh, Sinh viên ổn định vị trí, chỗ ngồi ( Ngồi theo khoa, theo lớp ). 

	2
	07g15 – 07g30
	Ổn định trật tự, hướng dẫn quy trình nhận bằng tốt nghiệp, nghi thức mặc lễ phục, nghi thức đội nón 

	3
	07g30 – 08g00
	Phần văn nghệ chào mừng

	4
	09g00 – 11g30
	Nghi thức trao bằng tốt nghiệp


II. ỔN ĐỊNH TRẬT TỰ
1. HSSV ngồi đúng vị trí đã quy định trong hội trường ( ngồi theo khoa, theo lớp );
2. Tuyệt đối không sử dụng điện thoại trong hội trường ( Đề nghị tắt nguồn hoặc để chế độ rung );

3. Không nói chuyện riêng trong buổi lễ;

4. Khi chưa có hiệu lệnh HSSV tuyệt đối không tự ý rời khỏi hội trường trong suốt thời gian tổ chức lễ;
5. Tự bảo quản đồ dùng cá nhân;

6. HSSV khoác lễ phục, đội nón và tua nón để sẵn bên trái.

III. HƯỚNG DẪN QUY TRÌNH NHẬN BẰNG TỐT NGHIỆP

1. Các tân cử nhân di chuyển khỏi vị trí chỗ ngồi và xếp hàng ở phía bên trái Sân khấu ( Bên phải từ chỗ ngồi của HSSV ) theo sự hướng dẫn của ban tổ chức.

2. Trước khi lên nhận bằng tốt nghiệp, các tân cử nhân chỉnh trang y phục, gạt tua nón cử nhân về phía tay trái của mình.

3. Khi MC xướng tên, các tân cử nhân nhanh chóng di chuyển lên sân khấu đến vị trí nhận bằng theo hướng dẫn của ban tổ chức, các tân cử nhân đứng phía trước dưới bục nhận bằng, mặt đối diện người trao bằng.

4. Người trao bằng sẽ bắt tay, gạt tua nón cử nhân từ phía bên trái sang phía bên phải các tân cử nhân, trao  bằng
5. Tân cử nhân sẽ bước lên để nhận bằng hai tay , cúi đầu cám ơn và cùng quay mặt về phía máy ảnh giữ nguyên vị trí để BTC chụp hình lưu niệm. Sau đó, các tân cử nhân di chuyển về phía sau sắp thành hàng ngang theo hướng dẫn của BTC

6. Cuối mỗi đợt trao bằng gồm 20 tân cử nhân, MC sẽ mời các Tân cử nhân bước chụp hình lưu niệm chung cùng người trao bằng.

7. Sau khi chụp hình lưu niệm, các tân cử nhân di chuyển về phía bên phải sân khấu ( bên trái từ chỗ ngồi ) theo hàng về vị trí chỗ ngồi ban đầu theo sự hướng dẫn của BTC. Nhanh chóng ổn định chỗ ngồi và giữ trật tự để buổi lễ được tiếp tục diễn ra

8. Sau nghi thức trao bằng của tất cả các tân cử nhân, BTC sẽ thực hiện nghi thức tung nón cử nhân.

Lưu ý:

1. Khi đại biểu bước vào cửa Hội trường, MC đề nghị toàn thể

sinh viên đứng lên vỗ tay chào mừng quý đại biểu tham dự

2. Học sinh,  Sinh viên vui lòng xem trước Danh sách tham dự Lễ và sơ đồ vị trí, sơ đồ di chuyển nhận bằng để thuận tiện trong việc sắp xếp vị trí và trao bằng .

3. Trong thời gian dự lễ, học sinh, sinh viên không được ra vào hội trường gây mất trật tự. Khu vực dành cho phụ huynh sẽ được BTC sắp xếp, vì vậy yêu cầu P. CTCT-HSSV và các sinh viên hỗ trợ không để phụ huynh ra vào khu vực làm lễ trong quá trình tổ chức buổi lễ. Ngoài ra, để tránh tình trạng mất mát tài sản của sinh viên, BTC khuyến cáo sinh viên cảnh giác, có ý thức tự giác phát hiện và tố cáo người lạ lợi dụng trà trộn vào Hội trường tổ chức lễ với mục đích xấu. Nếu có phát hiện có người lạ hoặc hành vi trộm cắp, sinh viên vui lòng liên hệ báo với bộ phận an ninh của BTC được bố trí tại các cửa ra vào của Hội trường.

4. Sinh viên tham dự lễ vui lòng tuân thủ quy định của BTC về quy trình tham dự lễ, đúng 08h00 chương trình sẽ bắt đầu, BTC sẽ tiến hành hạn chế ra vào Hội trường để đảm bảo trật tự của buổi lễ. Vì vậy, yêu cầu sinh viên tham dự lễ vui lòng có mặt vào lúc 07g00 để đảm bảo vấn đề thời gian tổ chức lễ.

5. Học sinh, sinh viên sẽ được BTC sắp xếp vị trí chỗ ngồi theo sơ đồ để thuận tiện cho việc thông báo, nhận bằng, chụp hình lưu niệm. Vì vậy, yêu cầu học sinh sinh viên nghiêm túc ngồi theo vị trí được phân công, không tự ý đổi chỗ ngồi. 
6. Giữ thái độ hòa nhã, không làm mất trật tự trong suốt thời gian tham dự lễ.

7. Học sinh, Sinh viên và phụ huynh vui lòng không dẫm đạp lên cỏ, ra vào những khuôn viên cảnh quan của Nhà trường để chụp hình làm hư hại đến mỹ quan chung. Mỗi sinh viên khi tham dự lễ sẽ được BTC chụp 02 bức hình lưu niệm  (01 bức hình chụp lúc sinh viên nhận bằng tốt nghiệp cùng người trao bằng 01 bức hình chụp chung với đợt nhận bằng ) HSSV có thể đăng ký chụp thêm hình tại phông nền lễ tốt nghiệp trước cửa chính Hội trường sau buổi lễ. Học sinhSinh viên vui lòng cập nhật thông tin trên trang wedlttc.edu.vn trong vòng 1 tháng sau buổi lễ để nhận file 02 bức hình lưu niệm.

8. Học sinh, Sinh viên và phụ huynh vui lòng không tụ tập mua bán trước cổng trường làm mất mỹ quan cổng trường. Khuyến cáo học sinh,  sinh viên và phụ huynh không nên chụp hình lưu niệm từ bộ phận chụp hình dạo nhằm giảm thiểu việc sinh viên và phụ huynh bị lợi dụng phải trả những khoản phí chụp hình đắt đỏ. Nhằm tạo điều kiện thuận lợi cho sinh viên khi tham gia lễ, để tránh việc thu giá cao của các dịch vụ bên ngoài, BTC có cung cấp gian hàng dịch vụ chụp hình lưu niệm (có rửa hình) do Đoàn TN của trường cung cấp ngay tại khuôn viên phía trước Hội trường 
9. Rất mong sinh viên của quý phụ huynh phối hợp cùng BTC để đảm bảo tính trang trọng của Buổi lễ.

